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Nejpozději do tohoto data jsou školy povinny přejít z listinné podoby spisové služby

na elektronickou



Koho se to týká?

Vedení školy
Základní škola, Střední škola

IT správci
Administrativní 

pracovníci

• Podpisy elektronických 

dokumentů, spisový řád

• Komunikace s rodiči, PPP, PČR

• Interní IT – provoz spisové 

služby a integrace

• Externí IT (zřizovatel) – provoz 

spisové služby server/cloud

• Ekonom/ka – evidence 

ekonomických dokladů

• Hospodářka – správa 

všech dokumentů



GINIS SSD Edu – Systém správy dokumentů

Hlavní 

evidence

Podatelna, 

Výpravna, 

Spisovna

Podpisová kniha, 

Trans. protokol, 

Administrace

• Práce s dokumenty, spisy

• Tvorba elektronických 

dokumentů

• Podepisování

• Příjem dokumentů do organizace

• Výprava dokumentů 

• Skartační řízení nad uzavřenými 

entitami

• Podepisování el. dokumentů EPK

• Generování trans. protokolů

• Základní administrace číselníků



Jak to vypadá?



Jak to vypadá?



Škola jako harmonicky fungující celek







Děkuji za pozornost.

David Roháček

david_rohacek@gordic.cz

www.gordic.cz


